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1. MUC PiCH

Quy dinh thong nhét qua trinh tiép nhan, kiém tra va luu trit hd so bénh an diéu tri
ndi tra, ngoai tra nham dam bao viéc luu trit, gilr gin, bdo quan HSBA dung quy dinh.

2. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay ap dung ddi voi tit ca HSBA cuia bénh nhan di duge diéu tri tai Bénh
vién Pa khoa Thanh ph6 Ha Tinh.

- Pbi twong ap dung: Cac khoa phong tai Bénh vién da khoa Thanh phd Ha Tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan TCVN ISO 9001-2015

- Quy ché bénh vién ban hanh kém Quyét dinh sé 1895/1997/BYT-QP ngiy
19/9/1997 cia Bo trudong BO Y té.

- Théng tu s6 31/2021/TT-BYT ngay 28/12/2021 cta Bo truéng Bo Y té Hudng
dan cong tac diéu dudng vé chim soc ngudi bénh trong bénh vién.

- Luat kham bénh, chita bénh s6 40/2009/QH12 ngay 23/11/2009: Diéu 11&59

- Thong tu s6 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 ciia Bo truéng Bo Y té quy dinh
thoi han bao quan ho so, tai liéu chuyén mon, nghi€p vu nganh y té.

4. THUAT NGU/VIET TAT

- BS: Béc s1

- BS. TrK: Bac si truong khoa

- CLS: Cén lam sang

- CSDL: Co s¢ dir li¢u

- DHST: D4u hiéu sinh ton

- PD: Piéu dudng

- PDCS: Piéu dudng chim soc

- PDHC: biéu dudng hanh chinh

- BDT: biéu dudng truong

- HSBA: Hd so bénh an

- KPH: Khong phu hop

- XN: Xét nghiém

- NVSBA: Nhan vién soat hd so bénh an

- NVLT: Nhan vién luu trir
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5. NOI DUNG QUY TRiNH

. L. Bieu

TT NOi dung thuc hién Tr.aAch T.h ol mau/

nhi¢ém gian
KQ
Tw kiém tra, hoan thi¢n HSBA:
Nguodi bénh ra vién trong vong 24 gio, Khoa
diéu tri phai hoan chinh HSBA theo quy ché:

Bl |- Tu kiém tra HSBA (OT -KHTH-06/BM01) | Khoa diéu
theo tiéu chi Pat hay Khong dat. Két qua duogc tri
dan tai mit sau trang bia BA.

- Pong dau giap lai hd so bénh an theo quy dinh.
- Chuyén HSBA hoan chinh vé Phong KHTH.
Giao — nhan HSBA:

- Nhan HSBA do céc khoa diéu tri;

B2 | - Ky vao S6 tra bénh an (OT-KHTH - 06/BM02); | NVSBA
- Xép HSBA vao tii hd so theo khu vuc cua ting
khoa.

Kiém tra thwe hién quy ché HSBA:

- Kiém tra ndi dung theo bang kiém (QT-KHTH -
06/BM01)

- Két qua kiém tra: Pat hay Khong dat duoc

B3 ghi vao cot. Kiém tra 1an 1/1an 2 twong tng NVSBA
v6i 1an tra BA.

- Dién giai thém noi dung KPH néu can lam 13
hon.

HSBA sau kiém tra

- HSBA dat yéu cau: Trinh lanh dao phong
KHTH kiém tra, ky;

- HSBA chua dat yéu cau: Phong KHTH

B4 | thong béo tra lai cho Khoa diéu tri dé tiép tuc | NVSBA
khic phuc.

- Hinh thtrc thong bao tra lai HSBA chua dat:
thong bao truc tiép va ky nhan vao s6 bao 13i
HSBA (QT-KHTH - 06/BM03)

HSBA sau khi tra vé khoa:

B5 | Pbi chiéu danh sach tra HSBA. N
- Ky nhan vao s6 ban giao HSBA 161 (QT-
KHTH-06/BM03)

Kiém tra lai, ky HSBA Linh dao

B6 | - Kiém tra thuc hién quy ché HSBA; phong
- Ky duyét HSBA luu trir, ghi o ho tén. KHTH
Ban giao bd phan lwu trir ho so bénh an

g7 | - NV luu tri tiép nhan HSBA tir NVSBA. NVLT

- Xép HSBA vio til ho so theo khu vuyc cua ting
khoa.
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B8

Phan loai HSBA:

- Phan loai HSBA theo ma bénh ma KCB.

- Tao ma luu trir BA: tai goc trén phai trang bia
ciia HSBA dugc danh sé (voi HSBA tir vong dé
riéng) theo nguyén tic: Ma HSBA/s6 TT/nam

NVLT

B9

Nhap ma BA vao CSDL:

- Nhap md HSBA vao Phan mém quan ly
CSDL kham chita bénh dé tim kiém danh sach
B;

- Béi chiéu thong tin co ban: tén, tudi, dia chi,
VV, RV,.. gitta HSBA v¢i Phan mém;

- Nhap ma luu trir, md quy dinh. Nhap bo sung
cac thong tin khac.

NVLT

B10

Sip xép HSBA:

- HSBA duoc xép vao gia;

- Panh s6 thir ty Iwu trix theo ma bénh an.

- Puoc Xép theo tr tu cia ma Bénh an, xép 1én
gia theo thr tuy tr nhd =» 16n tai khu vuc riéng
trén gia dung.

- HSBA tir vong dugc luu vao tu riéng, c6 khoa.

NVLT

Bl1l1

Luu trir, bio quan HSBA:

- Luu trir va bao quan HSBA theo quy dinh;

- Pam bao cac diéu kién bao quan: nhiét do, do
am, vé sinh, chéng chuot, dan, con trung, phong
chdng chay nd.

- Kiém tra dinh ky, dot Xuét.

NVLT

B12

Luu hd so: Theo muc 7 quy trinh

6. BIEU MAU

TT

Ma bieu Tén bieu mau

1. | QT-KHTH-06/BMO01 | Bang kiém danh gia HSBA

2. | QT-KHTH-06/BM02 S6 ban giao HSBA ra vién

3 | QT-KHTH-06/BM03 | S6 ban giao HSBA 16i

7.HO SO CAN LUU

Tén ho so luu Thaoi gian luu Noi luu

HSBA ra vién thuong 10 nam

HSBA tai nan lao dong, tai nan sinh hoat | 15 ndm

HSBA tir vong

20 nam

Bang kiém tra HSBA Luu theo HSBA

Phong KHTH

S6 ban giao HSBA 16i 3 nim

AN | DN | W[ —

S6 ban giao HSBA 10 nam




