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1. MUC PICH

- Quy dinh céc tai li¢u, biéu mau theo ddi thoi gian lam vi¢c cua can bg nhan vién.

- Tinh luong dtng, du, tra kip thoi cho cadn bd nhan vién tai Bénh vién da khoa thanh
phd.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho viéc thanh toan va tra luong cho can by nhan vién Bénh vién da khoa
thanh ph6 Ha Tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat lao dong 2019 sé 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019 caa Qubc Hoi
Viét Nam vé viéc ban hanh Bo luat lao dong.

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 Nghi dinh chinh pha vé
vé ché d6 tién luong ddi voi can bo, cong chitrc, vién chuc va lyc lugng vii trang.

- Nghi dinh s6 117/ND-CP ngay 21/7/2016 vé sira doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh phii vé ché d¢ tién luong
d6i voi can b, cong chire, vién chire va luc lugng vil trang va mire luong t6i thiéu do Nha
nuée quy dinh tai timg thoi diém.

- Théng tu sé 07/2005/TT-BNV ciia B6 Noi vu ngay 05 thang 01 nim 2005 hudng
dan thuc hién ché do phu cﬁp doc hai nguy hiém d6i voi can bo, cong chure, vién chuc va
cong vin s6 6680/BYT-TCCB ngay 22/08/2005 cua Bo Y té hudng dan thuc hién ché do
phu cip doc hai nguy hiém d6i véi can bo, vién chirc nganh y té.

- Quyét dinh s6 73/2011/QD-TTg ngay 28/12/2011 cta Thi tudng Chinh phu vé viéc
quy dinh mdt s6 ché do phu cép dic thu dbi vai cong chue, vién chuc, nguoi lao dong
trong cac co sd'y té cong 1ap va ché do phu cip chéng dich.

- Théng tu lién tich 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC huéng din Nghi dinh
56/2011/ND-CP quy dinh ché do phu cdp wu dii theo nghé ddi voi cong, vién chirc cong
tac tai co s& y té cong 1ap do Bo Y té - Bo Noi vu - Bo Tai chinh ban hanh;

- Luat bao hiém xa hoi 2014,

- Thong tu sb 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015 cta bo lao dong — thuong
binh va x4 hoi vé viéc Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua luat Bao
hiém xa h¢i vé Bao hiém xa hoi bt budc.

- Quy ché chi tiéu ndi bd Bénh vién da khoa thanh phé Ha Tinh.

4. THUAT NGU/VIET TAT

- CBNV: Can b6 nhan vién;

-TCHC: T6 chirc hanh chinh

- GP: Giam ddc;

- KTT: Ké toan trudng;

- TCKT: Tai chinh ké toan;
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- KTTL: K& toan tién luong;
- BCC: Bang chdm cong;
- CC: chAm cong;

5. NOI DUNG QUY TRINH

A o Trach N Bi¢u mau/
TT NOi dung thuc hién nhigm Thoi gian KOQ
’ Trudce )
BI | Tiép nhan bing chim cong tir phong TCHC | 2° 1§§2g “tg}i‘gngs fgg‘gg cham
tiép theo
Lap bang bién dong, bang lwong chi tiét
cho cian b0 nhan vién bénh vién trén
Exeel: - Bang bién
- Lap bang bién dong luong cho can bd IO dong tién
Keé toan \
B2 | bién ché, hop dong tac cac khoa phong, can tidn luon 01-02 ngay | luong
bd hop dong tai KKB yéu cau; & - Bang luong
- Lap bang luong chi tiét cho can bd bién chi tiét
ché, can bo hop ddng, can bo hop dong tai
KKB yéu ciu.
Lap bang tinh dong BHXH, BHYT, ’
BHTN trén Exeel Ké toan . Y
B3\ Tinh cic khoan déng BHXH, BHYT, | tién luong 72ngay | Bang tinh
BHTN chi tiét cho cac d6i tuong.
B4 | - Kiém tra va duyét luong ke ‘ann 60 phut
truong
- Bang
thanh  toan
- K& toan tién lwong 1ap danh sach chi tra cho dbi
B5 cho CBNV qua tai khoan ngén hang. Ké toan Y nod tuong thu
- D61 chiéu gitra bang luong chi ti€t vo1 | tién luong say huong
bang chi trd qua ngan hang. - Uy nhiém
chi ngan
hang
B6 |- In tit ca cac bang luong chi tiét, bang - Ké toan Yangay | - Bang tinh
bién dong lwong va danh sach chi tra ca | tién luong, lvong, bao
nhan ky ké toan truong va Giam déc; ké toan hiém
- Pong dau co quan ; thanh toan - Uy nhiém
- Hach toan luong, bao hiém va lap chimg - Ké toan chi kho bac
tir 1én phan mém ké toan misa truéng va
- Xuét 0 uy nhi¢m chi lvong, BHXH, BHYT, chu tai
BHTN tir phan mém ké toan Misa dé day khoan
l1én céng DVC cua kho bac; duyét
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- Scan Bang thanh toan tién lwong cho cac
dbi twong ra file PDF;

- Vao phan mém DVC cua kho bac dinh
kém UNC, ban Scan PDF diy hd so 1én
cong;

- Sau khi hd so day 1én cong DVC ké toan
truong va chu tai khoan phé duyét, cho
KBNN tiép nhan hd so.

H6 so bénh
vién day lén

cong gom:
g7 | - Kho bac thdng béo tiép nhan ho so; Cén bo 19 ned ;oz?ncgh;[)hi%l;
- Cho KB xur ly va duyét ho so. Kho bac gay
tuong thu
huong
-Uy  nhiém
chi
Sau khi hd so duoc kho bac duyét, tién L Bang  thanh
A - Can bo toan cho doi
B8 | luong cua can bo nhan vién s€ dugc ngan A 1s
\ IO N AN ngan hang tuong thu
hang day vao tai khoan cua tirng ca nhan. \
huong
B9 | Luu ho so: Theo myc 7 quy trinh
6. BIEU MAU
TT | Mi biéu Tén biéu miu

QT-KTTC-01/BMO1 Bang chdm cong

QT-KTTC-01/BM02 Bang thanh toan tién luong

QT-KTTC-01/BM04 Uy nhiém chi ngan hang

QT-KTTC-01/BMO05 Uy nhiém chi kho bac

1
2
3. | QT-KTTC-01/BMO03 Bang thanh toan cho dbi tuong thu hudng
4
5

7.HO SO LUU

TT Tén ho so luu

Noi lvu

Thoi gian luu

Béang cham cong

Béng thanh toan tién luong

Uy nhiém chi

Bang thanh toan cho doi tuong thu
huong

1
2
3. | Bang bién dong theo luong Phong Tai chinh ké
4
5

toan

10 nam




